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1. Introduccion
El presente manual tiene como objetivo presentar al usuario el manejo de las principales
funciones que permite los foros del portal institucional de la CNSC.

Dentro de los temas mas importantes que se detallan en el presente manual estan funciones
como ingreso al sistema, opciones del foro mas importantes y funcionalidades de cada una.

A continuacion se detalla cada uno de los siguientes aspectos.

2. Ingreso al Foro

Para ingresar al foro de la CNSC realice las acciones:

m Descripcion

Ingreso al médulo de foros del portal Institucional de la CNSC.

Para ingresar al médulo de foros CNSC, una vez ubicados en la pagina principal

1 del portal institucional de la CNSC, se debe hacer clic en el link de foros del
menU horizontal, en el cabezote del mismo, e inmediatamente se nos
redireccionara a la pagina de foros CNSC cuyo titulo es “Bienvenidos al chat de
la CNSC” Ver figura siguiente:
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m Descripcién

ion Macional del Servicie Civil 1., - Windows Internet Explorer
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sobre evaluacién del desempefio labaral £ Convecateria Superintendencias CNSC 2 b
Vigilancia B z"?:

hitps//ensc.gov.cofespf chat.php

& Internet iAol ®100% v i

Pagina de bienvenida de los foros CNSC.

El ingreso al modulo de foros CNSC se hace a través de la pagina de inicio de
los foros de CNSC que muestra dos opciones de seleccion: Manual de usuario y
2 los foros propiamente dichos.

Al seleccionar el modulo de Foros CNSC el usuario sera redireccionado a la
pagina de inicio de sesion de los foros, en donde se le pedira iniciar sesion con
un nombre de usuario y contrasefia personales. Ver figuras siguientes:
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Descripcién
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Atencion al usuario 3
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Glosario

Nimero de visitas: 28126 Hora Legal Colombiana

Oltima actualizacién: 14/02/10 12:29 PM
Linea nacienal CNSC 01 900 331 10 11

Una vez damos click en foros, el sistema nos redirecciona a la ventana principal
de registro de los foros de la CNSC (Ver figura siguiente):

CN SC Comisién Nacional
del Servicio Civil

IGUALDAD, MERITO ¥ OPORTUNIDAD

g e B B S T S,

- IJSLIEHEI:I:'
CNSC = Forum P | - |

[ recordarme | contrasefia ovidada | registrarse
3\
Mo se ha creade ningdn foro adn. Contacte al administrador de foros.

EQué estd pasando
Usuarios en linea 2 Miembros 1 Invitados 1

Discusiones 0 Mensajes 0 Miembros 18
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m Descripcién

Regresamos al Home de Foros e ingresamos nuestros datos para poder acceder
a los servicios del foro.

Lsuario: |J|:||'|;|e

cnntraseﬁa:|uu-uu |m

[ recordarme | contrasefia olvidada | registrarse

Oprimimos “Enter” o damos click en “Login” para ingresar al foro, y si los datos
de usuario y contrasefa son correctos, el usuario ingresara a los servicios del

foro.

Ya en este momento hemos accedido al foro, y se muestra el nombre de
usuario con el que se ingresd, como se muestra en la siguiente figura.

Jorge | miperfil | salir M

R
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3. Como registrarse

A continuacidén se detallan los pasos a realizar para registrarse en el foro y en los servicios
en linea del portal institucional de la CNSC:

m Descripcion

Para adicionar o comentar un foro debemos primero estar registrados en los
servicios en linea del portal institucional de la CNSC. Si no estamos registrados
se debe dar click en la opcidn registrarse como se muestra en la siguiente
figura:

1 Lisuario: | |
contrasefia :| | m

O] recordarme | contrasefia olvidada || registrarse

Al presionar el link “Registrarse” el foro de la CNSC nos pide que Ingresemos y
aceptamos los términos y condiciones del uso del mismo, como se muestra en

la siguiente figura:

2 Home » registrarse

Al ingresar al foro usted acepta los terminos v condiciones de uso del mismo.

Presionamos “Ingresar” e insertamos los datos que nos solicita el foro. Los
datos marcados con asterisco son obligatorios. Ver figura siguiente:
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m Descripcién

Home » registrarse

*Mombre de usuario: |

* Email {no compartido): |

* Contrasefia: |

* Confirmar contrasefa: |

Ingrese el codigo mostrado:

Fagina Weh: |

Intereses: |

registrarse

Una vez se ingresan los datos solicitados por el foro, se debe oprimir el botdn

“Registrarse”
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4. Cambio de perfil o contrasena

A continuacién se describen los pasos a realizar para cambiar el perfil o contrasefia del
usuario creado en servicios en linea:

m Descripcion

Si deseamos editar nuestros datos o cambiar la contrasefia entramos a “Mi

III

perfi

Mi Perfil

(Mo tags. "BBCade” only - [url] [furl], [img]

Mombre de usuario: |J|:|r|;|e

E-mail {no compartida): |jnrge@hntmail.cum

Pagina de Inicio: |

Intereses: |

Firma:

Lfimg], [b][/b], GILAT)

2 Si deseamos agregar una imagen a nuestro perfil seleccionamos un archivo de
nuestro equipo en “examinar” y oprimimos “Subir”
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m Descripcién

Imagen avatar

Imagen avatar C:\Documents and SE'” Examinar...

{(rmax 13000 bytes, max 100x100 pixels)
dejar en blanco para remaover avatar actuzl )

Si queremos cambiar la contrasefa en este recuadro digitamos los datos que

nos piden y finalizamos dandole click al botén “*Cambiar”.

Cambiar Contrasefia

Contrasefia Anterior: |

Muewva Contrasefia: |

Confirmar Mueva Contrasefia: |

cambiar
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Para afiadir un nuevo tema damos click en el nombre del foro y seleccionamos
la opcion “Nuevo tema”

4 Home » CNSC

The forum is empty, no topics have been created vet.

8

nuevo tema | mire este foro para nuevos temas

nuevo tema | mire este foro para nueves temas
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5. Como participar en el foro

Los pasos para participar en un foro son:

m Descripcion

Seleccionamos la opcidn “Agregar mensaje” e inmediatamente se despliega en
el foro un area para adicionar los mensajes en el foro, como se muestra en la
siguiente figura:

Agregar nuevo post

Asunto: |CU nvocatorias

B 7 U i ®HOB O8.M
001 - 2005

[Jnotificar cuando una respuestas sea posteada
adjuntar archivo

Crear unz encuests
El foro nos permite cambiar el color al texto como se muestra en la siguiente
figura:

Asunto: | tema inscripcion convocatoria

=

B I U e i= =
+ Pregunta:

2 Es posible inscribir:

Motficar cuando una respu

agregar mensaje

adjuntar archivo
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m Descripcién

El foro nos permite adicionar vifietas a los mensajes, ponerlas en negrilla,
subrayada o itdlica. Adicionalmente nos permite agregar emoticons a los
mensajes, como se muestra en la siguiente figura:

Asunto: | tema inscripcion convocatoria

L EIECEEER
« Pregunta: more smilies
|
Es posible inscribirse aun, si compre en diciembre el PIN?

[“I notificar cuando una respuestas sea posteada

El foro también nos permite adicionar archivos adjuntos a los mensajes como se
muestra a continuacion:

Agregar nuevo post

Asunto: | Requisitos minimos

I SR A=V T
Elegir archivos para cargar @@
Buscar er | (3 imgs_foro B e s s s
5 Babecn
<
L) Sew -
[ Notificar cuando una respues]  Documentos. |
agregar mensaje (el

??‘ﬁ}
adjuntar archiva Eseritaria
| Eemina

U

. Mis documentos
Menszje anteriar en el tema:

admin Los prj
11/02/2010 1:58:48 | Ma 5
inte] Mi PC =l
admin cus ‘;‘3
11/02/2010 1:56:38 -
Missiiosdered Mombre: | | Abrit
Tipo [ Todos los archivos %) | cencdlar |

Adicionalmente si el usuario quiere ser notificado de los nuevos mensajes que

se publican en el foro, el usuario debe chequear la opcién “Notificar cuando una
respuesta sea posteada”. Ver figura siguiente.
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m Descripcién

Asunto: | tema inscripcion convocatoria

B 1 u=i-mo0ecnee

« Pregunta: mare 5|1m'£|s
L
Es posible inscribirse aun, si compre en diciembre el PIN?

[“I notificar cuando una respuestas sea posteada

Una vez se da click en la opcion agregar mensaje el mensaje se agrega al foro y
sera revisado por su moderador.

14/02/2010 21:37:40

omairacih Omaira Lizarazo
Moderator
posts: 4

Posted from IP:

172.172.0.123 permalink « respuesta con comentario « report to moderator » editar  borrar

agregar una respuesta | detener sequimiento del foro | mover conversacidn al foro:

Si adicionalmente un usuario quiere reportar al moderador del foro, un mensaje
gue no considera apropiado puede dar la opcidn “report to moderator” e
inmediatamente este mensaje sera reportado a su moderador para que tome
las medidas convenientes.

admin
Administratr
Posts: 3

Fosted from IP:

172.172.0.123 ,‘1 esontei] permank » respuesta con comentario e report to moderatar » ecfar s borrar

Mensaje de paginaweb [X]

14/02/2010 21:23:21 Cual es Iz fecha maxima de inscripcion de b convocatoriz de 8

omiira Lzarszo
>
G Aduntos:
{ | lloga.mp
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